
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИТЕТА ПО ГОРОДСКОМУ ХОЗЯЙСТВУ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
29. 01. 2024 г. № 25

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным
законом от 24.06.1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постанов-
лением Правительства рФ от 31.08.2018 г. № 1039 «Об утверждении Правил обустрой-
ства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведение их
реестра, Положением о Комитете по городскому хозяйству, утвержденным решением
Совета депутатов Волосовского муниципального района от 22.04.2015 № 60, в целях
соблюдения Правил благоустройства на территории Волосовского городского поселе-
ния Волосовского муниципального района Ленинградской области, утвержденных
решением Совета депутатов Волосовского городского поселения от 21.06.2023 № 197:
1. Утвердить реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
(Приложение № 1).
2. Утвердить реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение (юриди-
ческих и физических лиц, индивидуальных предпринимателей (Приложение № 2).
3. Утвердить схемы размещения мест (площадок) накопления ТКО на территории мО
Волосовское городское поселение (Приложение № 3).
4. Признать утратившим силу распоряжение председателя Комитета по городскому
хозяйству от 22.02.2023 № 66 «Об утверждении реестра и схемы размещения мест (пло-
щадок) накопления коммунальных отходов на территории мО Волосовское городское
поселение».
5. распоряжение вступает в силу cо дня принятия.
6. Опубликовать данное распоряжение в общественно-политической газете «Сельская
Новь» и разместить на официальном сайте муниципального образования.
7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель Комитета
по городскому хозяйству 

Д. В. МУТОНЕН

С приложением № 3 к распоряжению (Схемы размещения мест (площадок) накопления
ТКО) можно ознакомиться на официальном сайте Волосовского городского поселения:
https://volosovo-gorod.ru.

Приложение № 1
к Распоряжению председателя

Комитета по городскому хозяйству
от 29.01.2024 г. № 25

Сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на террито-
рии мО Волосовское городское поселения

Приложение № 2
к Распоряжению председателя

Комитета по городскому хозяйству
от 29.01.2024 г. № 25

Сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на террито-
рии мО Волосовское городское поселения (юридических и физических лиц, индивиду-
альных предпринимателей)
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Председатель Комитета
по городскому хозяйству

Д. В. МУТОНЕН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2024 г. № 163

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача
выписки из похозяйственной книги»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача выписки из похо-
зяйственной книги» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2022 № 514
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 07.02.2024 г. № 163

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

По предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муни-
ципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
(далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица:
1) являющиеся членами личного подсобного хозяйства;
Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего ЛПХ в
любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.
Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего
ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключени-
ем персональных данных главы ЛПХ;
2) не являющиеся членами личного подсобного хозяйства граждане, обращающиеся за
выпиской из похозяйственной книги в целях дальнейшего оформления прав на
земельный участок в порядке наследования.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц могут представители, дей-
ствующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о местах нахождения Комитета по городскому хозяйству админист-
рации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, графиках работы, контактных
телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из похозяйствен-
ной книги».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из похозяй-
ственной книги».
2.2. муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Комитет).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, является
Отдел жилищно-коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом
Комитета (далее – Отдел).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «мФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах мФЦ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления
о предоставлении услуги следующими способами:
1) в Комитет, в мФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОмСУ, в мФЦ;
для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в Комитет или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитет, ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием инфор-
мационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при техниче-
ской реализации) идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача выписки из похозяйственной книги;
- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной квали-
фицированной электронной подписью главы местной администрации или уполномо-
ченным им должностным лицом.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов:
1) при личной явке передается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении доку-
мента, удостоверяющего личность, под личную подпись:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах мФЦ.

2) без личной явки:
в форме электронного документа предоставляется в личном кабинете на Едином пор-
тале в случае, если заявление направленно в электронной форме с использованием
Единого портала.
заказным письмом на почтовый адрес главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, указанный в
заявлении, либо.
В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электронного доку-
мента выписка из книги на бумажном носителе составляется в двух экземплярах. Оба
экземпляра являются подлинными, подписываются главой местной администрации
или уполномоченным им должностным лицом и заверяются печатью органа местного
самоуправления с изображением Государственного герба российской Федерации
(далее - оттиск печати).
В случае когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть прошиты и
пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: "Всего прошито,
пронумеровано и скреплено печатью десять листов") заверяется подписью должност-
ного лица и оттиском печати.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Выписка из книги предоставляется органом местного самоуправления в течение 3
рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующи-
ми нормативными правовыми актами:
Гражданский кодекс российской Федерации;
Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Приказ минсельхоза россии от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка
ведения похозяйственных книг»;
Приказ росреестра от 25.08.2021 № П/0368 «Об установлении формы выписки из похо-
зяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением.
Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, маши-
нописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также
подготовлено в электронной форме с помощью Единого портала. Заявление, направ-
ленное в электронной форме с использованием Единого портала, может быть подпи-
сано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в
установленном Правительством российской Федерации порядке.
В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным членом ЛПХ
указывается формат предоставления такой выписки (в форме электронного докумен-
та или на бумажном носителе);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также доку-
менты, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства,
включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (необхо-
димо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо
главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должност-
ным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации
муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местно-
го самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или располо-
женном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо долж-
ностным лицом консульского учреждения российской Федерации, уполномоченным
на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунк-
том 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса российской Федерации и являющуюся при-
равненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме);
4) в случае обращения заявителя в целях дальнейшего оформления прав на земельный
участок в порядке наследования – справка об открытии наследственного дела, выдан-
ная нотариусом.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
документы (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием
для предоставления муниципальной услуги, ОИВ, предоставляющий муниципальную
услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
- представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
- отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
2.11. муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен мФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником мФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.17 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете
или ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – в день поступления;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 1
рабочий день;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;
4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в день поступления.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и доку-
ментов работником Комитета, ответственным за рассмотрение документов и форми-
рование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
Общий срок выполнения административных действий: 1 рабочий день.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за рассмотрение документов и формирование проекта
решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка выписки из похозяйственной книги;
- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
подписание выписки либо подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание выписки из
похозяйственной книги либо подписание решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры направ-
ляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом№ 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации",
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ с обя-
зательной личной явкой на прием в Комитет для получения результата оказания услуги.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
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либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, под-
писанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/мФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответствен-
ность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-

ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются главе администрации мО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «мФЦ»
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» главе администрации мО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, подлежит рассмотрению в течение пятнадца-
ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «мФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «мФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «мФЦ» и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством мФЦ специалист мФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ
для передачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю
о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в
мФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение
к Административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области
_____________________________
от _________________________________
паспорт ___№ _______________________
кем и когда выдан ____________________
место рождения ______________________
дата рождения _______________________
адрес места жительства ________________
телефон _____________________________
Заявление
Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги (нужное указать):
1.
для государственной регистрации права собственности гражданина на земельный уча-
сток (по форме, утвержденной приказом росреестра от 25.08.2021 № П/0368 «Об уста-
новлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на
земельный участок»);

2.
для ________________________________________________________________;
(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)
- в форме листов похозяйственной книги;

3.
для ________________________________________________________________;
(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)

- в произвольной форме, с указанием ___________________________________
(указывается объем и перечень сведений, необходимых заявителю из похозяйствен-
ной книги);

личное подсобное хозяйство расположено по адресу: ________________________.

Подпись заявителя: _________________/ _________________ (расшифровка)

дата: __________________

Приложение: _______________.

результат рассмотрения заявления прошу:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2024 г. № 164

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, на торгах»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, на торгах» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2023 № 513
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на торгах».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно -
политической газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте админист-
рации муниципального образования Волосовский муниципальный район
http://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 07.02.2024 г. № 164

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муни-
ципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на торгах»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления);
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОмСУ, Комитет), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках
работы, контактных телефонах, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОмСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков на торгах.
2.2. муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «мФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги Комитетом взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой российской Федерации в части получения сведе-
ний из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государствен-
ного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологи-
ческому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на
проведение работ по геологическому изучению недр.
4) ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строитель-
ства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электро-
снабжения);
5) Органом исполнительной власти субъекта российской Федерации, уполномоченный
в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного
участка.
6) министерство экономического развития российской Федерации в части оператора
Федеральной государственной информационной системы территориального плани-
рования.
При предоставлении муниципальной услуги ОмСУ запрещается требовать от заявите-
ля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, мФЦ;
2) посредством сайта ОмСУ, мФЦ (при технической реализации) – в Комитет, мФЦ;
3) по телефону - в Комитет, мФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату
и время в пределах установленного в Комитет или мФЦ графика приема заявителей.
2 2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОмСУ/Организации, ГБУ ЛО «мФЦ» с
использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
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2.3. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме соглас-
но приложению № 1 к настоящему административному регламенту (в случае если
земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания террито-
рии, в границах которой предусмотрено образование земельного участка);
результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме
согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (в случае
если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания тер-
ритории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка).
- решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к настоящему
административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответ-
ствии с требованиями Земельного кодекса российской Федерации.
- решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к
настоящему административному регламенту).
2.3.1. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с
Земельным кодексом российской Федерации:
1) в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения догово-
ра аренды или купли-продажи земельного участка (Приложение № 6 к настоящему
административному регламенту) срок предоставления муниципальной услуги не
может быть менее 21 рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) месяцев.
2) в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) срок принятия
решения об утверждении схемы расположения земельного участка (Приложение № 1
к настоящему административному регламенту) либо об отказе в утверждении схемы
расположения земельного участка (Приложение № 2 к настоящему административно-
му регламенту) не должен превышать 20 календарных дней (в период до 01.01.2024
указанный срок не должен превышать 14 календарных дней (10 рабочих дней).
2.4.1. Срок выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента, составляет
не более 1 (одного) дня с даты его регистрации в Комитете.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Конституция российской Федерации от 12.12.1993;
- Земельный кодекс российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в российской Федерации»;
- Постановление Правительства рФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в российской Федерации в 2022 и 2023 годах»;
- Постановление Правительства российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разра-
ботке и утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государст-
венных услуг»;
- Постановление Правительства российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 «Об
утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоисполь-
зующего оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспреде-
ления и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства российской
Федерации»;
- Приказ министерства связи и массовых коммуникаций российской Федерации от
13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме»;
- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 4 сентября 2020 г. № П/0329 «Об утверждении форм выписок из Единого государст-
венного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их
заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого госу-
дарственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а также
об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в
Приложении № 5 (в случае если требуется утверждение схемы расположения земель-
ного участка) либо в Приложении № 6 (в случае если утверждение схемы расположе-
ния земельного участка не требуется) к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализа-
ции) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактив-
ной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления в
какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата
предоставления государственной (муниципальной) услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в
Комитете, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Комитете, многофункциональном центре.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализа-
ции) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учет-
ной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заяви-
теля. документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридиче-
ским лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью уполномоченного лица, выдавшего документ. документ, подтверждающий пол-
номочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть
подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального
предпринимателя. документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью.
3) Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка).
4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование
земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы располо-
жения земельного участка).
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образо-
вание земельных участков.
5) Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте административ-
ного регламента, направляются (подаются) в ОмСУ в электронной форме путем запол-
нения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, находящихся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих
услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГрЮЛ);
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей (ЕГрИП);
3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости (ЕГрН);
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическо-
му изучению недр;
5) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объ-
ектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
исключением сетей электроснабжения);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориаль-
ного планирования (министерство экономического развития российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной
власти субъекта российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7,
по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги.
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципального служащего, работника многофункционального центра, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев,
установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муни-
ципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.3 настоящего административного рег-
ламента:
если на момент поступления в Комитет заявления об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка, на рассмотрении в Комитете находится представленная ранее
другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или пол-
ностью совпадает. решение о приостановлении рассмотрения заявления об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка по форме, приведенной в приложении
№ 8 к настоящему административному регламенту, направляется в личный кабинет
Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем при-
нятия решения. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до при-
нятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельно-
го участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной
схемы расположения земельного участка.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) представление неполного комплекта документов;
2. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
7) Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
8) обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
2.9.1. решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему адми-
нистративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении промежуточ-
ного результата муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса российской
Федерации (далее – ЗК рФ) схема расположения земельного участка не соответствует
по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
Приказом министерством экономического развития российской федерации от 27
ноября 2014 года
№ 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
ритории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных уча-
стков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумаж-
ном носителе)»;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2) в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК рФ: полное или частичное
совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмот-
рено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого
в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения
земельного участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требо-
ваний к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК рФ; несо-
ответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту плани-
ровки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняе-
мой природной территории; расположение земельного участка, образование которо-
го предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории,
для которой утвержден проект межевания территории;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК рФ;
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа)/органа исполнительной власти на основании отраслевого законодательства в
согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное согласование
требуется для предоставления услуги:
4) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти субъекта российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
5) в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК рФ: в отношении
земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное
использование земельного участка не соответствует целям использования земельно-
го участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями
использования территории, установленные ограничения использования земельных
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на осно-
вании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК рФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе само-
вольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32
Градостроительного кодекса российской Федерации;
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не пере-
даются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответ-
ствии со статьей 39.36 ЗК рФ;
11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориаль-
ного планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения;
13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой российской Федерации, государственной
программой Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления;
15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согла-
совании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласо-
вании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предо-
ставлении;

16) земельный участок является земельным участком общего пользования или распо-
ложен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении результатов
муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.3 настоящего административно-
го регламента:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК рФ границы земельного участка подлежат
уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной
регистрации недвижимости»;
2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использова-
ния земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями
использования территории, установленные ограничения использования земельных
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;
4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на осно-
вании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК рФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе само-
вольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32
Градостроительного кодекса российской Федерации;
7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не пере-
даются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответ-
ствии со статьей 39.36 ЗК рФ;
8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответ-
ствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть
предметом договора аренды;
9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аук-
циона на право заключения договора аренды земельного участка;
10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земель-
ного участка;
10.1) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориаль-
ного планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения;
12) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой российской Федерации, государственной
программой Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
13) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления;
14) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согла-
совании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласо-
вании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предо-
ставлении;
15) земельный участок является земельным участком общего пользования или распо-
ложен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
16) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
17) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муници-
пальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок обра-
зован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые
не разграничена;
18) в отношении земельного участка в установленном законодательством российской
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строитель-
ства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным
использованием земельного участка не предусматривается возможность строитель-
ства зданий, сооружений;
19) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности под-
ключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к
сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабже-
ния), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием
земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, соору-
жений;
20) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК рФ с заявлением о проведении аук-
циона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного
имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4
статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и средне-
го предпринимательства в российской Федерации», обратилось лицо, которое не
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отноше-
нии которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14
указанного Федерального закона.
2.11. муниципальная услуга предоставляется Комитетом бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя в Комитете:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет – в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего администра-
тивного регламента, Комитет не позднее следующего за днем поступления заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной
в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен мФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, мФЦ а также информацию о режиме их
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником мФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
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ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги
по экстерриториальному принципу;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете
или ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному прин-
ципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО
и (или) ЕПГУ.
2.17.3 Проведение аукциона в электронной форме регулируется статьей 39.13 ЗК рФ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления- 1 рабочий день;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее –
СмЭВ) – 5 рабочих дней;
рассмотрение документов и сведений – 13 рабочих дней (в случае, предусмотренном
пп. 2 п. 2.4 настоящего административного регламента, – 2 рабочих дня);
принятие решения о предоставлении услуги- 1 рабочий день;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)- 1 рабочий день.
3.1.2.1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административно-
го регламента - не более 1 рабочего дня.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1 действие: регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датиро-
вание) (при технической реализации); В случае выявления оснований для отказа в
приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет
на ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги
В случае непредставления в течение установленного срока необходимых документов
(сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и
направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уве-
домления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, с указанием причин отказа.
2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, пред-
усмотренных пунктом 2.9 административного регламента, регистрация заявления в
электронной базе данных по учету документов - 1 рабочий день. Назначение долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача
ему документов.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОмСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
результат административного действия, способ фиксации: регистрация заявления.
3.1.2.2. Проверка заявления и документов, представленных для получения муници-
пальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
1 действие: Проверка заявления и документов, представленных для получения муни-
ципальной услуги.
2 действие: Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рас-
смотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа.
Ответственное за выполнение административного действия -должностное лицо ОмСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОмСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
результат административного действия, способ фиксации: направление заявителю
электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме
заявления.
3.1.2.3. Получение сведений посредством СмЭВ.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистриро-
ванных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, ука-
занные в пункте 2.2 административного регламента в день регистрации заявления и
документов.
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полно-
го комплекта документов в течение 5 рабочих дней со дня направления межведом-
ственного запроса, если иные сроки не предусмотрены законодательством
российской Федерации или Ленинградской области.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОмСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
результат административного действия, способ фиксации: получение документов (све-
дений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4. рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистриро-
ванных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.
1 действие: Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных
правовых актов предоставления муниципальной услуги в день получения ответов на
межведомственные запросы.
Лицо, ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОмСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в предостав-
лении услуги, предусмотренных пунктами 2.10, 2.10.1 административного регламента.
результат административного действия, способ фиксации: подготовка проекта резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, согласно приложениям №1,№ 2, № 3, № 4
к административному регламенту с учетом наличия/отсутствия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.10 и 2.10.1
административного регламента.
3.1.2.5. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является проект результата
предоставления муниципальной услуги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к
административному регламенту.
1 действие: Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении услуги.
2 действие: Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок административной процедуры 1 рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОмСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель ОмСУ
или иное уполномоченное им лицо.
результат административного действия, способ фиксации: результат предоставления
муниципальной услуги по форме, приведенной в приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к
административному регламенту, подписанные усиленной квалифицированной подпи-
сью руководителем ОмСУ или иного уполномоченного им лица.
3.1.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры являются формирование и
регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 администра-
тивного регламента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реали-
зации).
1 действие: регистрация результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабо-
чий день после окончания процедуры принятия решения.
2 действие: Направление в мФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пунк-
те 2.3 административного регламента, в форме электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица ОмСУв сроки, установленные соглашением о взаимодействии между
ОмСУ и мФЦ.
3 действие: Направление заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛОв день регистрации результата предоставления
муниципальной услуги.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо
ОмСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
результат административного действия, способ фиксации:
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги;
2)Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа,
подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью мФЦ;
внесение сведений в ГИС (при технической реализации) о выдаче результата муници-
пальной услуги;
3) результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на
ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений (при техниче-
ской реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю

необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функция-
ми по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет направ-
ляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «мФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его
руководителя и(или)работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указыва-
ется информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю
в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «мФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «мФЦ»
и ОмСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных мФЦ осуществляется при
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «мФЦ» и
иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОмСУ посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист мФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявите-
лю необходимо представить для предоставления услуги (приложение № 7 к настояще-
му административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОмСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОмСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
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Кому: _________________ Контактные данные: _______________________

/Представитель: ___________ Контактные данные представителя: __________________

рЕШЕНИЕ
От_________ № _________
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории

рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и при-
ложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участ-
ка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10
Земельного кодекса российской Федерации, принято рЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне
___________/с видом разрешенного использования ___________из категории земель
___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного
участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номера-
ми)___________путем __________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование,
ОГрН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявле-
нием о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о госу-
дарственной регистрации права собственности российской Федерации, права собст-
венности субъекта российской Федерации (права муниципальной собственности) на
образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте
1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории
___________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ___________ Контактные данные: _________________________ /Представитель: 

___________ Контактные данные представителя: ________________________

решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадаст-
ровом плане территории

От___________№ ____________

рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и при-
ложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного
кодекса российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
___________.

разъяснение причин отказа: ___________.

дополнительно информируем: __________
должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
Электронная подпись

__________________________________
Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях пре-
доставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения о проведении аукциона

решение о проведении аукциона

от ____________ № ____________

На Ваше обращение от ___________ № __________ Администрация _______________
сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером
__________, площадью ______ кв.м, расположенный по адресу: ____________, катего-
рия земель __________________, вид разрешенного использования
__________________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по
продаже (права аренды/права собственности). дата окончания приема заявок
_______________, _______________, дата аукциона ____________. для участия в аук-
ционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. место приема/подачи заявок
_________________. Организатор торгов ______________, начальная цена
__________________, шаг аукциона ________________, размер задатка
_________________, порядок внесения и возврата задатка _____________, дополни-
тельная информация _______________.

Сведения
о сертификате
электронной подписи

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги ________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: _________________ Контактные данные: ____ _______________________

рЕШЕНИЕ

Об отказе в предоставлении услуги

№ __________ от ____________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление
земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах»
от ___________ № ______________и приложенных к нему документов принято реше-
ние об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
__________________________________________________ дополнительно информиру-
ем: _______________________________________. Вы вправе повторно обратиться c
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. данный
отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в
орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона

кому: ___________________________________ ___________________________________
(наименование уполномоченного органа) 

от кого: _____________________________ ___________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГрН юридического лица, ИП)
___________________________________ _______(контактный телефон, электронная
почта, почтовый адрес)

___________________________________ ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), данные документа, удостоверяю-
щего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации,
адрес фактического проживания уполномоченного лица)
_________________________________________
_________________________________________ (данные представителя заявителя)

Заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды или
купли-продажи земельного участка

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи
земельного участка с целью использования земельного участ-
ка_________________________________________
(цель использования земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка: _______________________________________.

дата ________ _________________(подпись)

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ______________________________________________

рЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги __________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист мФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

м.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)
Приложение № 8
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

кому: _________________________________ (наименование заявителя (фамилия, имя,
отчество- для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество
руководителя — для юридических лиц), куда: ______________________________
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

рЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории
рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и при-
ложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении
___________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)
находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного
участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков,
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпа-
дает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________ при-
останавливается до принятия решения об утверждении направленной или представ-
ленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

дополнительно информируем: ___________
_____________
(должность) ________________
(подпись) __________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии))
дата

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 января 2024 года № 19

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 10.01.2023 № 3 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (пло-
щадок) накопления твердых коммунальных отходов»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации мО Калитинское
сельское поселение от 10.01.2023 № 3 «Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок)
накопления твердых коммунальных отходов» (далее — Постановление):
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»:
1.1.1. пункт 1.2. изложить в следующей редакции:
«1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица и (или) индивидуальные предприниматели и юридические лица (за
исключением государственных органов и их территориальных органов, органов госу-
дарственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), на которых в соответствии с законодательством российской
Федерации лежит обязанность по включению сведений о месте (площадке) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых
коммунальных отходов (далее — реестр).«;
1.1.2. в подпункте 2) пункта 2.3. слова «почтовым отправлением;" исключить;
1.1.3. в подпункте 3) пункта 2.6. слово «физического» заменить словами: «индивидуаль-
ного предпринимателя»;
1.1.4. в пункте 2.6. подпункт 5) признать утратившим силу;
1.1.5. в пункте 3.2.5. слова «, АИС «межвед ЛО» исключить;
1.1.6. в пункте 3.2.6.третий абзац признать утратившим силу;
1.1.7. в пятом абзаце пункта 4.2. слово «физических» заменить словами: «индивидуаль-
ных предпринимателей»;
1.1.8. в шестом абзаце пункта 4.3. слова «физических или» заменить словами: «индиви-
дуальных предпринимателей»;
1.1.9. в четвертом абзаце пункта 5.4. слова: «физического лица» заменить словами:
«индивидуального предпринимателя»;
1.1.10. первый абзац подпункта, а) пункта 6.2. признать утратившим силу;
1.2. приложение № 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции
согласно приложению к Постановлению;
1.3. в приложении № 2 к Административному регламенту слово «территориального»
исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции мО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

МО Калитинское сельское поселение
от 12.01.2024 № 19

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов»

Форма заявки при обращении за предоставлением муниципальной услуги

В Администрацию муниципального образования Калитинское сельское поселение

от _______________________________________
(наименование юридического лица)

ИНН ____________________________________

Адрес: ___________________________________

_________________________________________

данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________
_________________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также по желанию
контактный телефон)

или

от _______________________________________
(Ф.И.О. полностью заявителя и представителя заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия ___________ номер ___________
Кем выдан _______________________________
Когда выдан ______________________________
Почтовый адрес: __________________________
_________________________________________
данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________
_________________________________________

ЗАЯВКА

о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(для юридических лиц — полное наименование и основной государственный регист-
рационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фак-
тический адрес)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей — фамилия, имя, отчество (при наличии),
основной государственный регистрационный номер записи в Едином государствен-
ном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации
по месту жительства)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых комму-
нальных отходов, расположенном по адресу: ______________________________.
Географические координаты: ______________________________________________.
данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых комму-
нальных отходов:
Покрытие ______________________________________________________________.
Площадь _______________________________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или бункеров
с указанием их объема ______________________________________________.
данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (площадке)
накопления ТКО: сведения об одном или нескольких объектах капитального строитель-
ства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на
которых у индивидуальных предпринимателей и юридических лиц образуются твердые
коммунальные отходы, складируемые в соответствующем месте (на площадке)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.
К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) накопления ТКО,
выданное уполномоченным органом, № ________ от ______________.
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.
Способ получения результата заявления: ____________________________________.
документы, прилагаемые к заявлению:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
________________

(дата) ___________________

(подпись)

м.П. _________________________________
(расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 января 2023 года № 20

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 19.07.2022 № 205 «Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения
муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах учета, содержа-
щихся в реестре муниципального имущества»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»
(с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация мО Калитинское сельское поселение ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации мО Калитинское сельское поселение от
19.07.2022 № 205 «Об утверждении Административного регламента по предоставле-
нию администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услуги
«Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества» (далее по тексту Постановление) следующие изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муници-
пального имущества» (далее по тексту — Административный регламент):
1.1.1. третий абзац пункта 1.2. после слов: «-юридические лица» дополнить словами:
«(за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов мест-
ного самоуправления);
1.1.2. пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОИВ/ОмСУ/Организации, ГБУ ЛО «мФЦ» с исполь-
зованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при технической реализации).«;
1.1.3. пункт 2.4. изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 (пяти) рабочих
дней со дня поступления заявления о предоставлении сведений об объектах учета,
содержащихся в реестре муниципального имущества, в Администрацию (далее —
заявление).«;
1.1.4. первый абзац пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление:«;
1.1.5. В подпункте 2) пункта 3.1.1. цифру «3» заменить на «2»;
1.1.6. в шестом абзаце пункта 3.1.3.2. цифру «3» заменить на «2»;
1.2. в приложении № 1 к Административному регламенту раздел «Согласие на обра-
ботку персональных данных (для физических лиц) признать утратившим силу.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИХОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 января 2023 года № 21

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 11.10.2022 № 283 «Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения
муниципальной услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата договора
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»
(с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация мО Калитинское сельское поселение ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации мО Калитинское сельское поселение от
11.10.2022 № 283 «Об утверждении Административного регламента по предоставле-
нию администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной услуги
«Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого
помещения муниципального жилищного фонда» следующие изменения:
1.1. В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого помеще-
ния муниципального жилищного фонда» (далее по тексту — Административный регламент):
1.1.1. пункт 1.2.1. после слов «,статьи 59» дополнить словами: «части 5 статьи 74»;
1.1.2. первый абзац пункта 2.3. после слов «муниципального жилищного фонда," дополнить
словами: " а также в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ,«;
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в мФЦ с использованием информационных техно-
логий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).«;
1.1.3. второй абзац пункта 2.4. дополнить предложением следующего содержания:
«В случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ, срок предоставления
муниципальной услуги составляет не больше 10 рабочих дней со дня обращения;«;
1.1.4. первый абзац пункта 2.6.1. изложить в следующей редакции:
«По услуге 1.2.1(за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 ЖК рФ):«;
1.1.5. в пункте 2.6.3.:
1.1.5.1. первый абзац изложить в следующей редакции:
«по услугам 1.2.2 — 1.2.4 (а также в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного
кодекса рФ):«;
1.1.5.2. подпункт 3 изложить в следующей редакции:
«3) договор об обмене жилыми помещениями — в случае, указанном в части 5 статьи
74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6. в пункте 2.7.:
1.1.6.1. четвертый абзац в подпункте 1) изложить в следующей редакции:
«выписка о транспортном средстве по владельцу (по услуге 1.2.1, за исключением слу-
чая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ, представляется на заяви-
теля и каждого из членов его семьи);«;
1.1.6.2. первый абзац подпункта 2) изложить в следующей редакции:
«2) в органе Фонда пенсионного и социального страхования российской Федерации
(по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного
кодекса рФ, представляется на заявителя и каждого из членов его семьи):«;
1.1.6.3. подпункт 3) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами:
«за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.4. подпункт 4) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами:
«за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.5. первый абзац подпункта 5) изложить в следующей редакции:
«5) в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая
платформа в социальной сфере»:«;
1.1.6.6. второй абзац подпункта 5) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами: «за
исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.7. девятый абзац подпункта 5) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами:
«за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.8. подпункт 6) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами: «за исключением
случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.9. подпункт 7) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами: «за исключением
случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.10. подпункт 8) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами: «за исключением
случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.11. подпункт 9) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами: «за исключением
случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.12. подпункт 11) после слов: «(по услуге 1.2.1," дополнить словами: «за исключени-
ем случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ»;
1.1.6.13. пятый абзац подпункта 12) изложить в следующей редакции:
«- согласие органа государственной власти российской Федерации, органа государст-
венной власти Ленинградской области или органа местного самоуправления
Ленинградской области, являющегося собственником жилого помещения, на обмен
жилого помещения (в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса рФ).«;
1.1.7. подпункты 3) и 4) пункта 2.10 изложить в следующих редакциях:
«3) отсутствует права на предоставление муниципальной услуги: заявитель не отно-
сится к категории лиц, указанных в п.1.2;
4) представленные заявителем документы недействительны/ указанные в заявлении
сведения недостоверны»;
1.1.8. пункт 3.1.1. изложить в следующей редакции:
«3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги, ука-
занной в п. 1.2.1. включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления — 1 рабочий день;
рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а также направление
запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия и (или) иных запросов получение сведений в рамках межведомственного
информационного взаимодействия — 10 рабочих дней (в случае, указанном в части 5
статьи 74 ЖК рФ — 3 рабочих дня);
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги — 10 рабочих дней (в случае, указанном в части 5
статьи 74 ЖК рФ — 3 рабочих дня);
выдача результата — 4 рабочих дня (в случае, указанном в части 5 статьи 74 ЖК рФ —
3 рабочих дня);»
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИХОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2024 года № 28

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 13.10.2023 № 345 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, для их использования в целях,
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации мО Калитинское
сельское поселение от 13.10.2023 № 345 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных
статьей 39.37 Земельного кодекса российской Федерации» (далее — Постановление):
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
российской Федерации»:
1.1.1. подпункт 2) пункта 2.1.2 изложить в следующей редакции:
«2) эксплуатации, реконструкции, капитального ремонта инженерных сооружений,
реконструкции, капитального ремонта их участков (частей);«;
1.1.2. пункт 2.4.2. изложить в следующей редакции:
«2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении
публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмот-
ренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса российской
Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции
участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи
39.37 Земельного кодекса российской Федерации, но не ранее чем 15 календарных
дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренно-
го подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса российской Федерации (за
исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса
российской Федерации);
1.1.3. пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 к администра-
тивному регламенту).
В ходатайстве должны быть указаны:
а) наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государст-
венном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика;
б) цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37
Земельного кодекса рФ;
в) испрашиваемый срок публичного сервитута;
г) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным исполь-
зованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением
деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при
возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок строитель-
ства, реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного сооружения;
д) обоснование необходимости установления публичного сервитута;
е) указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю,
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции,
капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, рекон-
струкции или капитального ремонта его участка (части);
ж) сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае,
если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения;
з) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание
местоположения таких земельных участков;
и) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются:
2) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории,
в отношении которой устанавливается публичный сервитут, включающие графическое
описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат харак-
терных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого
государственного реестра недвижимости, а также включающие ссылку на облачное
хранилище, содержащее указанные сведения;
3) копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного
объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требова-
ниях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капи-
тальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществле-
ние публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального
ремонта или сноса указанного линейного объекта;
4) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или
эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его
участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости;
5) копия проекта организации строительства, который является разделом проектной
документации объекта капитального строительства и в составе которого определяют-
ся в том числе места временного складирования строительных и иных материалов,
размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений
на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного серви-
тута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного Кодекса
российской Федерации;
6) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инже-
нерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков техно-
логического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного
сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для
подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства
к сетям инженерно-технического обеспечения;
7) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций,
их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута
подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса
российской Федерации;
8) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капиталь-
ный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструк-
цией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если
ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей;
9) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (пре-
доставляется в случае личного обращения в мФЦ). В случае направления ходатайства
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
10) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с ходатайством обращается представитель заявителя. При обра-
щении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, — усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреп-
ленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование ходатайства осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимо-
сти дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.«;
1.1.4. подпункт 8) пункта 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«8) сведения о проекте организации строительства, который является разделом про-
ектной документации объекта капитального строительства и в составе которого опре-
деляются в том числе места временного складирования строительных и иных мате-
риалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений,
сооружений на срок строительства, в случае установления публичного сервитута в
целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса российской
Федерации;«;
1.1.5. пункт 2.6.3.1. изложить в следующей редакции:
»2.6.1.3. В случае если границы публичного сервитута превышают размеры соответ-
ствующих охранных зон, к ходатайству об установлении публичного сервитута прила-
гаются расчеты, содержащиеся в проектной документации линейного объекта,
обосновывающие местоположение неотъемлемых технологических частей указанного
линейного объекта.«;
1.1.6. в подпункте 5) пункта 2.10 после цифры «3» дополнить цифрами: «4, 4.1 и 6»;
1.1.7. в шестом абзаце пункта 3.1.3.2. после цифры «4» дополнить цифрами: «4.1»;
1.1.8. подпункт 7) пункта 3.1.3.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«мероприятия, предусмотренные 5 действием, не осуществляются, если на запрос о
правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об
установлении публичного сервитута, представлены сведения из Единого государст-
венного реестра недвижимости обо всех правообладателях всех земельных участков,
расположенных в границах устанавливаемого публичного сервитута. Указанное пра-
вило применяется в случае, если публичный сервитут устанавливается только в отно-
шении земельных участков, сведения о которых содержатся в Едином государствен-
ном реестре недвижимости.«;
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции мО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИХОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2024 № 30

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных работ»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в российской Федерации», от 27.07.2010
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
мО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных работ» согласно
приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации мО Калитинское сель-
ское поселение от 15.12.2022 № 349 «Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на
осуществление земляных работ».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции мО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 15.01.2024 № 30

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на
производство земляных работ»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на
производство земляных работ».
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению разрешений на производство земляных работ (далее – административный рег-
ламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофунк-
циональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее - мФЦ), формы
контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправ-
ления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников мФЦ.
муниципальная услуга предоставляется в случае осуществления земляных работ при
строительстве, реконструкции и ремонте сетей инженерно – технического обеспече-
ния, подземных сооружений, иных объектов капитального строительства, объектов
дорожного хозяйства, а также благоустройстве территории, установке и ремонте вре-
менных конструкций и сооружений, аварийно – восстановительном ремонте, прово-
димом на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также
на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена,
на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение и про-
длении сроков осуществления земляных работ.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее -
заявители), являются:
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления);
- физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей;
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуаль-
ных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, на
основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то госу-
дарственного органа или органа местного самоуправления;
- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-
тами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.2.1. муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее - Администрация).
Оказание муниципальной услуги осуществляется в предоставлении, продлении,
закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ, пред-
ставляющим собой документ, дающий право осуществлять производство земляных
работ, их продление и закрытие (исполнение) при производстве работ, предусмотрен-
ных в абзаце третьем пункта 1.1. настоящего административного регламента.
1.2.2. Проведение любых видов земляных работ без разрешения (ордера) запрещается,
за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании доку-
ментов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.
1.2.3. Получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ обяза-
тельно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения зем-
ляных работ:
1.2.3.1. строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разре-
шения на строительство;
1.2.3.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разре-
шения на строительство;
1.2.3.3. инженерные изыскания;
1.2.3.4. капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженерно-
технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего
ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
1.2.3.5. размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления
земельных участков и установления сервитутов;
1.2.3.6. аварийно-восстановительный ремонт сетей инженерно-технического обес-
печения, сооружений;
1.2.3.7. снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обес-
печения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основа-
нии разрешения на строительство;
1.2.3.8. проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе,
проведение археологических полевых работ);
1.2.3.9. благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе
по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и
повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улуч-
шение состояния и эстетического восприятия территории, (далее - благоустройство) и
вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев,
кустарников, благоустройства газонов;
1.2.3.10. установка опор информационных и рекламных конструкций;
1.2.3.11. использование земель или земельного участка, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий
либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного
года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая огражде-
ния, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для
обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регио-
нального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
1.2.3.12. строительство объектов, предназначенных для транспортировки природного
газа под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муници-
пального образования Калитинское сельское поселение в рамках региональной про-
граммы газификации.
1.3. Информация о месте нахождения Администрации, предоставляющей муниципальную
услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющейся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графи-
ках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «мФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения (ордера) на
производство земляных работ».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление
муниципальной услуги.
муниципальную услугу предоставляет Администрация. Структурным подразделением,
ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел (указать
наименование отдела) Администрации (далее - отдел).
2.2. муниципальную услугу предоставляет: Администрация ОмСУ.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги является сектор управления муниципальным имуществом.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в мФЦ с использованием информационных техно-
логий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
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2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической
возможности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на производство земляных работ, по форме к административно-
му регламенту согласно приложению 4 (далее – разрешение (ордер);
- продление срока действия разрешения на производство земляных работ;
- уведомление об отказе в предоставлении услуги, согласно приложению 6 
- решение о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ по
форме к административному регламенту согласно приложению 7.
Предоставление муниципальной услуги завершается получением заявителем одного
из следующих документов:
- предоставление разрешения на производство земляных работ;
- мотивированный отказ в предоставлении разрешения (ордера) на производство зем-
ляных работ;
- проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на про-
изводство земляных работ;
- закрытие (исполнение) разрешения (ордера) на производство земляных работ (про-
ставление отметки в разрешении о закрытии (исполнении)).
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи заявления о предо-
ставлении услуги:
- при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ не дол-
жен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
- при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ в связи с
аварийно - восстановительными работами (за исключением случаев, предусмотрен-
ных в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента) составляет не более 3
рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
- при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ по осно-
ванию, предусмотренном в пункте 1.2.3.12 настоящего административного регламен-
та, не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в
Администрации, допускается проведение земляных работ до получения разрешения
(ордера) на проведение земляных работ при условии направления в администрацию
муниципального образования заявления на получение разрешения (ордера) на про-
ведение земляных работ не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала земляных работ;
- при продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ - не более 3
рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ -
не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации.
2.4.1. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на
инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстанови-
тельных работ, в том числе в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее
время Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ осуществ-
ляется незамедлительно с последующей подачей лицами, указанными в разделе 1
настоящего административного регламента, в течение суток с момента начала аварий-
но - восстановительных работ соответствующего заявления.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, заявление на получение которой
подано заявителем через мФЦ, исчисляется с даты приема заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.3. Срок выдачи документов, оформленных по результатам предоставления муни-
ципальной услуги, - 1 календарный день.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Земельный кодекс российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Градостроительный кодекс российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
настоящий административный регламент;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
1) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя
Заявителя).
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удосто-
веряется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае,
если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
3) Гарантийное письмо по восстановлению покрытия;
4) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с
указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем
работ);
5) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной
организацией;
6) заявление о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложениям 1, 2, 3.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата
предоставления муниципальной услуги: в форме электронного документа в личном
кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-
тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на
бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.6.1. для получения разрешения (ордера) на производство земляных работ заявитель
подает следующие документы:
1) проект производства работ (за исключением случаев, предусмотренных в пунктах
1.2.3.6, 1.2.3.12 настоящего административного регламента), который содержит:
- текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ;
наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида,
объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательно-
сти выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и
магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению
нарушенного благоустройства;
- графическую часть: схема производства работ, расположения объектов на инженер-
но-топографическом плане м 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий;
расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных пло-
щадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных соору-
жений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указа-
нием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения
грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и тра-
вянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений.
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями
Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные
положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-
геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане
должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные ком-
муникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не
более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП
11-104- 97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечаю-
щими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных
участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные уча-
стки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых плани-
руется проведение работ.
В случае производства работ на проезжей части и в зоне пешеходного движения на
период производства работ необходимо согласование схемы движения транспорта и
пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым
заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые
являются членами соответствующей саморегулируемой организации.
1.1.) проект производства работ (для производства земляных работ в случае, пред-
усмотренном в пункте 1.2.3.12 настоящего административного регламента) который
содержит:
- текстовую часть: наименованием заказчика; исходными данными по техническим
условиям; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием меро-
приятий по восстановлению нарушенного благоустройства;
- графическую часть: схема расположения объектов, на инженерно-топографическом
плане м 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением про-
ектируемых зданий, сооружений и коммуникаций;
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями
Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные
положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-
геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане
должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные ком-
муникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не
более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП
11-104- 97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечаю-
щими за эксплуатацию инженерных коммуникаций.
Графическая информация формируется в полноцветном режиме, качество которого
должно позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информацию.
В случае производства работ на проезжей части и в зоне пешеходного движения на
период производства работ необходимо согласование схемы движения транспорта и
пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
2) календарный график производства работ
Несоответствие календарного графика производства работ по форме образцу, указан-
ному в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту, не является
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основанию, ука-
занному в пункте 2.9 настоящего Административного регламента
3) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инже-
нерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям
инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно- техни-
ческого обеспечения);
4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
2.6.2. для продления срока действия разрешения (ордера) заявитель предоставляет
следующие документы:

1) календарный график производства земляных работ;
2) проект производства работ (в случае изменения технических решений);
3) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с
указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем
работ) (в случае смены исполнителя работ).
2.6.3. для получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-
восстановительными работами на территории:
1) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные
коммуникации и сооружения);
2) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженер-
ные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земель-
ных участках, о предстоящих аварийных работах при наличии сведений о таких орга-
низациях.
2.6.4. для закрытия (исполнения) разрешения (ордера) заявитель представляет сле-
дующие документы:
а) акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустрой-
стве, подтверждающий восстановление территории, согласованный с организациями,
интересы которых были затронуты при проведении работ, по форме, указанной в при-
ложении 5 к настоящему Административному регламенту;
б) сведения о регистрации исполнительной документации в ГИСОГд (представляются
в виде регистрационного номера ГИСОГд или справки ГИСОГд в случае строительства,
реконструкции, а также ликвидации подземных коммуникаций и сооружений);
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы, если они
не были представлены заявителем по собственной инициативе:
2.7.1. для получения разрешения (ордера) на осуществление производство земляных работ:
а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя
на территории российской Федерации);
б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в
Федеральной налоговой службе российской Федерации) (в случае обращения юриди-
ческого лица);
в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характе-
ристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
г) уведомление о планируемом сносе;
д) разрешение на строительство,
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений,
з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности,
и) разрешение на размещение объекта (за исключением случаев, прокладки сети газо-
распределения, реализуемой в рамках программы догазификации, разрешение на
размещение объекта должно быть получено на момент закрытия (исполнения) разре-
шения (ордера),
к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке
л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
м) технические условия для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения;
н) схему движения транспорта и пешеходов.
2.7.2. для закрытия (исполнения) разрешения (ордера):
а) разрешение на размещение объекта (при прокладке сети газораспределения, реа-
лизуемой в рамках программы догазификации)
2.7.3. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
2.7.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или производство которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.5. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги являются:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством российской
Федерации;
- Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых нс позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми
актами;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью:
- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности уси-
ленной квалифицированной электронной подписи.
4) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления
услуги;
5) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
- Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в прие-
ме документов.
решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, опре-
деленным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдастся в день лично-
го обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр,
выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления, организацию.
Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в
Администрацию за получением услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным норма-
тивными правовыми актами;
- установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с
выданным разрешением на производство земляных работ;
- наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и прило-
женных к нему документах;
- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния либо подведомственной органу государственной власти или органу местного

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обраще-
нию Заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «мФЦ» в администрацию
– 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «мФЦ» в администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты поступления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях администрации или в многофункциональных центрах.
2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен многофункциональный центр, рас-
полагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме
работы.
2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.13.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «мФЦ», администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне
с другими лицами.
2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.13.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.13.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.13.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в администрации, ГБУ ЛО «мФЦ», по телефону, на официальном сайте администра-
ции, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам адми-
нистрации или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в адми-
нистрации или в ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации,
поданных в установленном порядке.
2.14.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО «мФЦ», заявите-
лю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.15. Получение услуг, которые, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных
центров осуществляется в подразделениях многофункциональных центров при нали-
чии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между многофункциональными
центрами и администрацией.
2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.16.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей-
ствий), требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации – 1 рабочий день
(не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги);
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – до 3 рабочих дня со
дня регистрации заявления;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – до 4 рабочих дня со дня регистрации заявления;
-выдача результата – 1 день, но не позднее истечения общего срока предоставления
муниципальной услуги.
3.2. Прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации:
3.2.1. Основание для начала предоставления муниципальной услуги: поступление в
ОмСУ/Организацию, либо через мФЦ, либо через ПГУ ЛО заявления и документов,
перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист,
ответственный за делопроизводство.
3.2.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представленные
(направленные) заявителем документы и в тот же день регистрирует их в соответствии
с правилами делопроизводства, установленными в ОмСУ/Организации.
3.2.4. Критерий принятия решения: заявление соответствует требованиям, указанным
в пп. 1, 2, 4, 7, 8 п. 2.9 настоящего административного регламента.
3.2.5. результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, передача
указанных документов Главе администрации.
3.3. рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги.
3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рас-
смотрение.
3.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо отдела, которому начальником отдела поручено выполнение данных админи-
стративных действий (далее – ответственный специалист отдела).
3.3.3. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ:
1 действие: проверка документов на комплектность и формирование и направление
межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае, если заявитель
не осуществил действия, указанные в пункте 2.7 настоящего административного рег-
ламента) в течение 1 рабочего дня. В случае подачи неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, ответственный
специалист отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги, выполне-
ние последующих действий не требуется.
2 действие: проверка обоснованности сроков проведения работ в течение 1 рабочего
дня. В случае если сроки производства работ, запрашиваемые заявителем, превышают
сроки, установленные для данного вида работ строительными нормами и правилами,
должностное лицо вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок
начала производства земляных работ может быть перенесен с учетом имеющейся
информации о производстве иного вида земляных работ на данном участке, а также
при проведении массовых мероприятий в зоне производства работ или непосред-
ственной близости от нее.
3 действие: проверка документов и подготовка проекта решения в течение 3 рабочих
дней. должностное лицо проверяет полноту и достоверность, а также сами сведения,
содержащиеся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также готовит
проект решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
при продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ
в течение 1 рабочего дня:
1 действие: проверка документов на комплектность. В случае подачи неполного ком-
плекта документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регла-
мента, ответственный специалист отдела готовит уведомление об отказе в предостав-
лении услуги, выполнение последующих действий не требуется.
2 действие: проверка обоснованности сроков проведения работ. В случае если срок
продления производства работ, запрашиваемые заявителем, превышают сроки, уста-
новленные для данного вида работ строительными нормами и правилами, должност-
ное лицо вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок продления
производства земляных работ может быть перенесен с учетом имеющейся информа-
ции о производстве иного вида земляных работ на данном участке, а также при про-
ведении массовых мероприятий в зоне производства работ или непосредственной
близости от нее.
3 действие: проверка документов. должностное лицо проверяет полноту и достовер-
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ность, а также сами сведения, содержащиеся в представленных заявлении и докумен-
тах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муници-
пальной услуги.
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ в
течение 3 рабочих дней:
1 действие: проверка документов на комплектность в течение 1 дня. В случае подачи
неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего администра-
тивного регламента, ответственный специалист отдела готовит уведомление об отказе
в предоставлении услуги, выполнение последующих действий не требуется.
2 действие: проверка акта приемки восстановленной территории в течение 3 рабочих
дней после проведения земляных работ, в котором отражаются все элементы восста-
новленного благоустройства. В случае наличия недостатков (по объему, качеству, соот-
ветствию техническим условиям), выявленных в ходе приемки восстановленного бла-
гоустройства, ответственный специалист отдела составляет акт замечаний и передает
его заявителю.
3 действие: подготовка проекта решения о закрытии (исполнении) разрешения либо
проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление ответ-
ственным специалистом отдела для принятия решения начальнику отдела заявления и
прилагаемых документов, а также проекта решения.
3.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: начальник
отдела, ответственный за предоставление услуги.
3.4.3. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
при предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения(ордера) на производство
земляных работ:
принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,
и его подписание осуществляется в течение 1 рабочего дня.
при продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ
и при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ:
принятие решения о продлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ с проставлением отметки либо о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на
производство земляных работ и внесение соответствующей записи о закрытии (испол-
нении) разрешения (ордера) на производство земляных работ в разрешение (ордер) в
течение 1 рабочего дня.
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ:
принятие решения о закрытии (исполнении) разрешения либо проекта уведомления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
3.4.4. Критерий принятия решения: заявителем подтверждено право на получение
услуги либо право на получение соответствующей муниципальной услуги у заявителя
отсутствует.
3.4.5. результат выполнения административной процедуры: подготовка и подписание
решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.5. Выдача результата.
3.5.1. Основание для начала административной процедуры:
а) подписанное разрешение (ордер) на производство земляных работ либо уведомле-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
б) внесение соответствующей записи о продлении в разрешение (ордер) на производ-
ство земляных работ, удостоверенное печатью и подписью начальника отдела либо
лица, замещающего его;
в) внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на
производство земляных работ в разрешение (ордер) на производство земляных работ,
удостоверенное печатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его.
3.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист,
ответственный за делопроизводство.
3.5.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: специалист, ответственный за делопроизводство, реги-
стрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги: разре-
шение (ордер) на производство земляных работ или уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
Направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в
заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации.
При закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ
результат предоставления муниципальной услуги направляется в течение 1 рабочего
дня со дня регистрации, способом, указанным в заявлении.
3.5.4. Критерий принятия решения: не имеется.
3.5.5. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами отдела по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния начальником отдела Администрации проверок исполнения положений настояще-
го административного регламента, иных нормативных правовых актов .
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муни-
ципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся в соответ-
ствии с планом проведения проверок, утвержденным главой администрации или упол-
номоченное им должностное лицо администрации. При проверке могут рассматри-
ваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекс-
ные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной
услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства орга-
на местного самоуправления.
решение о проведении внеплановой проверки принимает глава администрации или
уполномоченное им должностное лицо администрации.
О проведении проверки издается правовой акт органа местного самоуправления о
проведении проверки исполнения административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги.
для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формируется комис-
сия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений. Акт подписывается всеми
членами комиссии.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги должностные лица, уполномоченные на выполнение административ-
ных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут
персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями,
сохранность документов.
руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления муниципальной услуги.
работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со сто-
роны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством
российской Федерации.
Контроль соблюдения специалистами мФЦ последовательности действий, определен-
ных административными процедурами, осуществляется директорами мФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в
части, касающейся участия мФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или производство которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба согласно подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю этого многофункционального цент-
ра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю
ГБУ ЛО «мФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального цент-
ра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ», в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов российской Федерации, муниципальными
правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных цент-
ров осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "мФЦ" при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "мФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО «мФЦ» работ-
ник ГБУ ЛО «мФЦ», осуществляющий прием документов, представленных для получе-
ния муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в ГБУ ЛО «мФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ ЛО
«мФЦ» посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполно-
моченным работником ГБУ ЛО «мФЦ».
По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «мФЦ» выдает заявителю распис-
ку в приеме документов.
6.3. При установлении работником мФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, спе-
циалист мФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие дей-
ствия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 6, с указа-
нием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличие
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9
настоящего административного регламента, специалист мФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 6.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ ГБУ ЛО «мФЦ» должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает
работнику ГБУ ЛО «мФЦ» для передачи в соответствующее обособленное подразделе-
ние ГБУ ЛО «мФЦ» результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или
уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО «мФЦ»,
но не может превышать общий срок предоставления услуги.
работник ГБУ ЛО «мФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от адми-
нистрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не
позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о при-
нятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в
ГБУ ЛО «мФЦ».

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования "________"

В Администрацию муниципального образования "________________"

от_______________________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес:
Телефон:
ИНН:
Прошу выдать разрешение (ордер) на право производства земляных работ на терри-
тории муниципального образования 
"______________________________________________________________"
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ (вид работ)
Заказчик работ: __________________ _______________________________
Исполнитель работ: ______________________________________________
СрО (при необходимости): ________________________________________
Основание для производства работ (при наличии договор подряда):
_______________________________________________________________
Нарушаемое благоустройство, объем (кв.м.): ________________________
_______________________________________________________________
Тротуар ________________ Проезжая часть _________________________
Озеленение ____________________________________________________
место проведения работ:__________________________________________
_______________________________________________________________
Вид вскрываемого покрытия:______________________________________
Сведение об ответственном за производство земляных работ:
Ф.И.О.: ________________________________________________________
должность: ____________________________________________________
Паспортные данные: Серия _________ N ___________ выдан__________
Номер телефона: ___________________
Номер и дата приказа о назначении ответственного лица:
_______________________________________________________________

Срок производства земляных работ: ___________________________
Полное восстановление дорожного покрытия и объектов благоустройства будет про-
изведено в срок до: _______________________
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) ограниче-
ние движения пешеходов или автотранспорта.
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) снос зеле-
ных насаждений.
Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией, материалами,
ограждением, механизмами, рабочей силой и финансированием.
При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение
автотранспорта и пешеходов.
Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требова-
ниями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2024 года № 31

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 13.10.2023 № 342 «Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или)
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных
участков, находящихся в частной собственности»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации мО Калитинское
сельское поселение от 13.10.2023 № 342 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или)
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных уча-
стков, находящихся в частной собственности»:
В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности»:
1.1. пункт 1.2. после слов «юридические лица» дополнить словами «(за исключением
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправ-
ления)»;
1.2. в подпункте 1) пункта 2.6.1. слова «и согласие на обработку персональных данных»
исключить;
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции мО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИХОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2024 года № 32

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 20.01.2023 № 20 «Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в под-
наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим зако-
нодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации мО Калитинское
сельское от 20.01.2023 № 20 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем
жилого помещения, предоставленного по договору социального найма» :
1.1. в Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма» (далее -Административный регламент):
1.1.1.Пункт 2.2.1 раздела 1 изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО „мФЦ“ с использо-
ванием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг“ (при технической реализации)»;
1.2. В приложении № 2 к Административному регламенту раздел «Согласие на обра-
ботку персональных данных» признать утратившим силу.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции мО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации МО

Калитинское сельское поселение 
Т. А. ТИХОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2024 года № 33

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 09.11.2022 № 306 «Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимуще-
ственного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые
помещения»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации мО Калитинское
сельское поселение от 09.11.2022 № 306 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от пре-
имущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые
помещения» (далее — Постановление):
1.1. в Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей
долевой собственности на жилые помещения» (далее -Административный регламент):
1.1.1. пункт 1.2. после слов «юридические лица» дополнить словами «(за исключением
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправ-
ления)»;
1.2. приложение № 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции
согласно приложению к Постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района «Сельская новь» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции мО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 15.01.2024 № 33

Приложение 1
к Административному регламенту

_____________________________________________
____________________________________________,
(ФИО заявителя, адрес проживания для — физических лиц, наименование, юридиче-
ский адрес, ИНН, ОГрН — для юридических лиц)
_____________________________________________
контактный телефон __________________________

ФОрмА ЗАЯВЛЕНИЯ

В связи с продажей комнаты площадью ___________ кв. м, расположенной по
адресу: __________________________________________________________________,
принадлежащей на праве собственности ______________________________________
__________________________________________________________________________,
(ФИО. физического лица/полное наименование юридического лица)
прошу выдать справку об отказе от преимущественного права покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилые помещения.
Стоимость комнаты ____________________________________________________.
(сумму указывать цифрами и прописью)

Приложение:

«____» _____________ 20__ г. ______________________________
(подпись заявителя)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 300
Отчет главы муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области о результатах своей деятельности, деятельности Совета
депутатов Волосовского муниципального района за 2023 год.
В соответствии с Федеральным законом российской Федерации от 06.10.2003 года №
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской
Федерации», статьей 26 Устава муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, заслушав и, обсудив отчет главы Волосовского
муниципального района о результатах деятельности за 2023 год, Совет депутатов
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области рЕШИЛ:
1. Отчет главы муниципального образования Волосовский муниципальный район о
результатах своей деятельности, деятельности Совета депутатов Волосовского муни-
ципального района за 2023 год принять к сведению (отчет прилагается).
2. Признать деятельность главы и Совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район по результатам отчета за 2023 год удовлетвори-
тельной.
3. Опубликовать настоящее решение в общественно — политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района Ленинградской области.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 301
Информация о деятельности Автономной некоммерческой организации «Волосовский
центр поддержки предпринимательства» за 2023 год
Заслушав и обсудив отчет, представленный председателем Правления Автономной некоммер-
ческой организации «Волосовский центр поддержки предпринимательства» Фроловым Сергеем
Александровичем за 2023 год, Совет депутатов муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Отчет председателя Правления Автономной некоммерческой организации «Волосовский
центр поддержки предпринимательства» о деятельности Автономной некоммерческой органи-
зации «Волосовский центр поддержки предпринимательства» за 2023 год (прилагается) принять
к сведению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского района
Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте органов местного
самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

Приложение
к решению Совета депутатов

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

от 21.02.2024 г. № 301

Отчет о деятельности Автономной некоммерческой организации «Волосовский центр поддерж-
ки предпринимательства» за 2023 год
1. Финансово-хозяйственная деятельность
Источниками формирования средств организации в 2023 году стали:
1. Поступления от приносящей доход деятельности в размере 715 375,01 рублей;
2. Целевые поступления денежных средств:
— субсидия в виде имущественного взноса из бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в размере 2 658 259 руб.,
— остаток субсидии 2022 года, разрешенный к использованию в 2023 году в размере 28 502,94
руб.
В соответствии с договором о предоставлении субсидии в виде имущественного взноса
Автономной некоммерческой организации «Волосовский центр поддержки предприниматель-
ства» от 18.01.2023 год № б/н установлены следующие направления расходов средств субсидии:
а) затраты, связанные с осуществлением Получателем уставной деятельности, в том числе:
— оплата консультационных услуг, расходов на организацию семинаров, конференций, круглых
столов, обучающих мероприятий, выставочно-ярмарочных мероприятий, тренингов, деловых
игр или иных мероприятий, проводимых Получателем в целях развития малого и среднего пред-
принимательства Волосовского района Ленинградской области;
— расходы на продвижение информации о деятельности Получателя в средствах массовой
информации, включая телевидение, радио, печатные СмИ, наружную рекламу, информационно-
телекоммуникационную сеть «Интернет».
б) оплата труда работников Получателя и начисления на выплаты по оплате труда;
в) административно-хозяйственные расходы Получателя, в том числе содержание имущества,
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аренда помещений, коммунальные услуги, услуги связи, приобретение основных средств для осу-
ществления уставной деятельности, расходы на программное обеспечение, интернет, обучение
(повышение квалификации) персонала, медосмотр и другие;
г) командировочные и транспортные расходы;
д) текущий ремонт, в том числе расходы на проектно-сметную документацию и дизайн-проект.
Общая сумма поступлений средств субсидии за 2023 год составила 2 686 761,94 рубля.
Общая сумма расходов в 2023 году составила 2 686 761,94 рубля.

Поступления от приносящей доход деятельности в 2023 году были направлены на следующие
цели:
— организация мероприятий для субъектов малого и среднего предпринимательства
Волосовского района и осуществление другой уставной деятельности — 391 000 рублей;
— выплата премиальной части сотрудникам — 241 749 рублей;
— налоговые и другие обязательные платежи — 50 795,4 рубля;
— остаток на счёте — 31 830,61 руб.
2. Персональный состав
Штатное количество работников АНО «ВОЛОСОВСКИй ЦПП» по состоянию на 01.01.2024 г. состав-
ляет 3 единицы, фактическое количество штатных единиц — 3 единицы. Фактическая числен-
ность работающих — 3 чел.
3. Содержание и результаты деятельности
В 2023 году АНО «ВОЛОСОВСКИй ЦПП» (далее — Центр) осуществлял деятельность по комплекс-
ной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства Волосовского района
Ленинградской области и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог
на профессиональный доход», а также физических лиц, планирующих открытие своего дела.
За период с 01.01.2023 год по 31.12.2023 год в АНО «Волосовского ЦПП»:
— получили поддержку 451 субъект малого и среднего предпринимательства, самозанятых и
граждан;
— оказано 1503 безвозмездных информационных, консультационных услуги;
— проведена 21 встреча с предпринимателями, направленная на развитие предприниматель-
ства Волосовского района. На встрече присутствовало 358 чел.;
— опубликовано 303 материала о деятельности АНО «Волосовский ЦПП» в средствах массовой
информации (печатные СмИ, наружная реклама, информационно-телекоммуникационная сеть
«Интернет»).
Вся значимая информация АНО «Волосовского ЦПП» размещается в ВКонтакте, газете «Сельская
новь» и на официальном сайте https://volosovo.813.ru/

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 302
Отчет Контрольно-счетной комиссии муниципального образования Волосовский муници-
пальный район о результатах своей деятельности за 2023 год
Заслушав и обсудив отчет, представленный председателем Контрольно-счетной комиссии муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области о резуль-
татах своей деятельности за 2023год, Совет депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Отчет председателя Контрольно-счетной комиссии муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области о результатах своей деятельности
за 2023 год принять к сведению (отчет прилагается).
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского района
Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте органов местного
самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 303
О внесении изменений в решение Совета депутатов от 15.12.2021 г. «Об утверждении
Положения о Контрольно-счетной комиссии муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области»
В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 07 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об
общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов
российской Федерации и муниципальных образований», Совет депутатов муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение Совета депутатов от 15.12.2021 г. «Об утверждении Положения о
Контрольно-счетной комиссии муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области», дополнив Статью 7 Положения о Контрольно-счетной комиссии
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (при-
ложение к решению) частью 6. следующего содержания:
«6. Председатель Контрольно-счетной комиссии освобождается от ответственности за несоблю-
дение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании кон-
фликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных Федеральным законом от
06.10.2003 № 131-ФЗ „Об общих принципах организации местного самоуправления в российской
Федерации“ и другими федеральными законами в целях противодействия коррупции, в случае,
если несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а также неисполнение таких обя-
занностей признается следствием не зависящих от него обстоятельств в порядке, предусмотрен-
ном частями 3 — 6 статьи 13 Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ „О противо-
действии коррупции“.».
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.
3. решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 304
О принятии муниципального имущества в муниципальную собственность муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
На основании проекта решения Совета депутатов муниципального образования
Большеврудское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области «О безвозмездной передаче муниципального имущества в муниципальную собствен-
ность муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в российской Федерации», Уставом муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области Совет депутатов муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Принять из муниципальной собственности муниципального образования Большеврудское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области по акту прие-
ма-передачи в муниципальную собственность муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области недвижимое имущество согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

Приложение
к решению Совета депутатов

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 21.02. 2024 года № 304

Недвижимое имущество
Сооружения

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 305
Информация о результатах приватизации муниципального имущества Волосовского
муниципального района за 2023 год
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Принять к сведению информацию о результатах приватизации муниципального имущества
Волосовского муниципального района за 2023 год, включенного в Программу приватизации
муниципального имущества Волосовского муниципального района на 2023 год, утвержденную
решением Совета депутатов Волосовского муниципального района от 19.07.2023 № 272 (с изме-
нениями), согласно приложению № 1 и приложению № 2.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

Приложение № 1
к решению Совета депутатов 

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 21.02.2024 № 305

Информация о результатах приватизации муниципального имущества Волосовского
муниципального района за 2023 год, включенного в Программу приватизации муни-
ципального имущества Волосовского муниципального района на 2023 год, утвержден-
ную решением Совета депутатов Волосовского муниципального района от 19.07.2023
№ 272, с изменениями, утвержденными решением Совета депутатов Волосовского
муниципального района от 20.09.2023 № 278:

Приложение № 2
к решению Совета депутатов

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 21.02. 2024 года № 305

ОТчЕТ «об итогах исполнения прогнозных планов (программ) приватизации муниципаль-
ного имущества 1 Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023
год

1_В отношении муниципального имущества субъектом российской Федерации представляется
сводная информация по всем муниципальным образованиям, находящимся на территории субъ-
екта российской Федерации, в отдельной таблице.
2_реквизиты программ приватизации муниципального имущества не указываются.
3_Информация по каждому исключенному объекту, а также основание исключения представ-
ляются в сопроводительных материалах.
4_Указывается с учетом налога на добавленную стоимость.
5_В отношении муниципального имущества не заполняется.
6_малого и среднего предпринимательств.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 306
Об утверждении Программы приватизации муниципального имущества Волосовского
муниципального района на 2024 год
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Утвердить Программу приватизации муниципального имущества муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год согласно приложе-
нию.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С.  А.  ФРОЛОВ

Приложение
к решению Совета депутатов

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 21.02.2024 № 306

ПРОГРАММА ПРИВАТИЗАЦИИ
муниципального имущества муниципального образования

Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 307
О ликвидации МП «Архитектор»
В соответствии с Федеральным законом от 27.12.2019 № 485-ФЗ «О внесении изменений в
Федеральный закон «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» и
Федеральный закон «О защите конкуренции», Федеральным законом от 14 ноября 2002 года №
161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
российской Федерации», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области Совет депутатов муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Ликвидировать муниципальное предприятие «Архитектор» муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (ИНН 4717003355, ОГрН
1024702009914).
Сокращенное наименование — мП «Архитектор».
Юридический и фактический адрес: 188410, Ленинградская область, г. Волосово, пр. Вингиссара,
д. 101.
2. Утвердить состав ликвидационной комиссии для осуществления в установленном порядке
мероприятий по ликвидации мП «Архитектор» согласно Приложению № 1.
3. Утвердить порядок и сроки ликвидации мП «Архитектор» согласно Приложению № 2.
4. Ликвидационной комиссии завершить процедуру ликвидации мП «Архитектор» в срок до 30
сентября 2024 года.
5. Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.
6. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

Приложение № 1
к решению Совета депутатов 

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 21.02.2024 № 307

СОСТАВ
ликвидационной комиссии для осуществления в установленном порядке мероприятий по лик-
видации мП «Архитектор»
Председатель комиссии:
Жгулёва Наталья Юрьевна
— директор мП «Архитектор»
Члены комиссии:
Коршунова Юлия Анатольевна
Кобылинская Татьяна Леонидовна - главный бухгалтер мП «Архитектор»
— заместитель главы администрации по экономике — председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом
Огаркова Анастасия Алексеевна
Ледяева Анна Николаевна - главный специалист — главный бухгалтер отдела по распоряжению
и управлению муниципальным имуществом КУмИ АмО Волосовский муниципальный район
— главный специалист отдела по распоряжению и управлению муниципальным имуществом
КУмИ АмО Волосовский муниципальный район
Калинина Наталья Викторовна - начальник юридического отдела Администрации Волосовского
муниципального района

Приложение № 2
к решению Совета депутатов 

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 21.02.2024 № 307

Порядок и сроки ликвидации МП «Архитектор»

Ликвидационной комиссии осуществить следующие мероприятия:
1. В течение трех рабочих дней после даты принятия решения уведомить регистрирующий орган
о ликвидации мП «Архитектор» и внести сведения о ликвидации в Единый федеральный реестр
юридически значимых сведений о фактах деятельности юридических лиц, индивидуальных пред-
принимателей и иных субъектов экономической деятельности в установленном действующим
законодательством порядке.
2. В течение месяца опубликовать сообщение о ликвидации мП «Архитектор», о порядке и сроке
заявления требований его кредиторами в журнале «Вестник государственной регистрации» в
установленном действующим законодательством порядке.
3. Принять меры по выявлению кредиторов и получению дебиторской задолженности, а также
письменно уведомить кредиторов мП «Архитектор» о ликвидации, о порядке и сроках предъ-
явления требований.
4. Принять требования кредиторов, осуществить их учет и провести мероприятия по осуществ-
лению расчетов с кредиторами в соответствии с действующим законодательством. Срок для при-
нятия требований кредиторов составляет не менее двух месяцев с момента опубликования
сообщения о ликвидации в журнале «Вестник государственной регистрации».
5. В течение десяти календарных дней с момента окончания срока для предъявления требований
кредиторов провести инвентаризацию имущества ликвидируемого мП «Архитектор».
6. Не менее чем за два месяца до даты расторжения трудового договора предупредить работни-
ков мП «Архитектор» о предстоящем увольнении с соблюдением трудовых и социальных гаран-
тий.
7. В течение десяти календарных дней после проведения инвентаризации имущества составить
промежуточный ликвидационный баланс, содержащий сведения о составе имущества мП
«Архитектор», перечне требований, предъявленных кредиторами, результатах их рассмотрения,
и направить уведомление в регистрирующий орган о его составлении.
8. Провести расчеты с кредиторами в течение месяца со дня утверждения промежуточного лик-
видационного баланса.
9. В течение десяти календарных дней после завершения расчетов с кредиторами составить лик-
видационный баланс.
10. до момента полной ликвидации мП «Архитектор» передать документы, подлежащие хране-
нию, в архивный отдел Администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области.
11. Осуществить мероприятия по высвобождению работников мП «Архитектор» в порядке, уста-
новленном трудовым законодательством.
12. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области изъять имущество из
хозяйственного ведения в соответствии с действующим законодательством.
13. В течение десяти календарных дней после утверждения ликвидационного баланса направить
в регистрирующий орган уведомление о завершении процесса ликвидации мП «Архитектор».
14. Предоставить выписку об исключении мП «Архитектор» из Единого государственного реестра
юридических лиц.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 308
О внесении изменений в решение Совета депутатов Волосовского муниципаль-
ного района от 26.07.2017 № 199 «Об утверждении порядка определения разме-
ра арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности, предоставленных без проведения торгов»
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета депутатов Волосовского муниципального района от
26.07.2017 № 199 «Об утверждении порядка определения размера арендной платы за
использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
предоставленных без проведения торгов» (далее — Порядок) следующие изменения:
1.1. в пункте 2.3 Порядка слова «для индивидуального жилищного строительства»
исключить;
1.2. в таблице приложения № 2 к Порядку (Коэффициенты разрешенного использова-
ния земельного участка):
в разделе 3 (Строительство) строку 3.5 изложить в следующей редакции:
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2. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования и распространяется
на правоотношения, возникшие с 01.01.2024 года.
3. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МО ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 309
О внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 26.04.2006 года № 53 " Об
утверждении Положения «О публичных слушаниях в муниципальном образовании
Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
руководствуясь Федеральным законом от 16.10.2003 года № 131-фз «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в российской Федерации», в целях приведения в соответ-
ствие действующему законодательству, Совет депутатов Волосовского муниципального района
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение Совета депутатов муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 26.04.2006 года № 53 " Об утверждении
Положения «О публичных слушаниях в муниципальном образовании Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области», дополнив пункт 2.18 Положения «О публичных слушаниях в
муниципальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
(приложение к решению) абзацем следующего содержания:
«для размещения материалов и информации, указанных в пунктах 2.15–2.18 настоящего
Положения, обеспечения возможности представления жителями муниципального образования
своих замечаний и предложений по проекту муниципального правового акта, а также для уча-
стия жителей муниципального образования в публичных слушаниях с соблюдением требований
об обязательном использовании для таких целей официального сайта может использоваться
федеральная государственная информационная система „Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)“, порядок использования которой для целей настоящего
Положения установлен Правилами использования Федеральной государственной информа-
ционной системы „Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)“ в целях
организации и проведения публичных слушаний, утвержденными постановлением
Правительства российской Федерации от 3 февраля 2022 года № 101.»
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского района
Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте органов местного
самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С. А. ФРОЛОВ

М О ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 310
О представителе в состав Президиума Ассоциации «Совет муниципальных образований
Ленинградской области» на 2024 год.
В соответствии со статьей 9 Устава Ассоциации «Совет муниципальных образований
Ленинградской области» Совет депутатов муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Предложить Ассоциации «Совет муниципальных образований Ленинградской области» утвер-
дить в состав Президиума Ассоциации «Совет муниципальных образований» на 2024 год  Шубина
дмитрия Юрьевича — главу, главу администрации муниципального образования Сабское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно — политической газете Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на сайте органов мест-
ного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

М О ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать седьмое заседание четвертого созыва)

от 21 февраля 2024 года № 311
Об утверждении структуры администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
В целях оптимизации деятельности администрации, рассмотрев ходатайство администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район и представленные обоснова-
ния, Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области рЕШИЛ:
1. Утвердить структуру администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области согласно приложению 1.
2. решение Совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 15 декабря 2021 года № 169 «Об утверждении структуры администра-
ции муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
считать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте
органов местного самоуправления Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

Приложение 1
Утверждено решением 

Совета депутатов муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области от 21.02.2024 № 311

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 февраля 2024 г. № 235

О проведении ежегодного конкурса социально — значимых молодёжных инициатив, реа-
лизуемых на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с постановлением администрации от 13.03.2023 г. № 223 «О предоставлении гран-
тов в форме субсидий физическим лицам — победителям конкурса социально-значимых моло-
дежных инициатив, реализуемых на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области» в целях вовлечения молодежи Волосовского муниципального района в
творческую деятельность и социальную практику, а также повышения гражданской активности и
поддержки молодежных инициатив, Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
Провести в 2024 году ежегодный конкурс социально-значимых молодежных инициатив, реали-
зуемых на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области в соответ-
ствии с Положением, утвержденным постановлением администрации от 13.03.2023 г. № 223 «О
предоставлении грантов в форме субсидий физическим лицам — победителям конкурса соци-
ально-значимых молодежных инициатив, реализуемых на территории Волосовского муници-
пального района Ленинградской области».

Источник финансирования — бюджет муниципального района.
Предельные размеры Грантов:
— один Грант до 80 тысяч рублей
— два Гранта до 60 тысяч рублей на каждый Проект.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ МО ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.02.2024 № 243

Об условиях приватизации транспортных средств
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государствен-
ного и муниципального имущества», Программой приватизации муниципального имущества
Волосовского муниципального района на 2024 год, утвержденной решением Совета депутатов
Волосовского муниципального района от 21.02.2024 № 306, на основании решения комиссии по
приватизации муниципального имущества (Протокол заседания комиссии от 21.02.2024 № 5)
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. В связи с признанием аукциона, назначенного на 09.11.2023, продажи посредством публично-
го предложения, назначенной на 12.12.2023, продажи без объявления цены, назначенной на
23.01.2024, несостоявшимися, осуществить повторно продажу без объявления цены находяще-
гося в собственности муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в электронной форме на зарегистрированной электронной торговой
площадке Акционерного общества «российский аукционный дом» по адресу: http://lot-online.ru
следующих транспортных средств (далее — муниципальное имущество).

2. Утвердить следующие условия приватизации муниципального имущества:
1) способ приватизации — продажа муниципального имущества без объявления цены в элек-
тронной форме;
2) в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов продажи без объявления цены с поку-
пателем письменно заключается договор купли-продажи муниципального имущества по адресу:
Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а;
3) форма платежа и срок оплаты — единовременно, в десятидневный срок после подписания
договора купли-продажи;
4) при уклонении покупателя от заключения в установленный срок договора купли-продажи и
выкупа муниципального имущества взыскать неустойку в размере 20% от цены, предложенной
покупателем.
3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области осуществить функции про-
давца муниципального имущества в электронной форме на зарегистрированной электронной
торговой площадке Акционерного общества «российский аукционный дом» по адресу: http://lot-
online.ru
4. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте адми-
нистрации Волосовского муниципального района https://волосовскийрайон.рф в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по
экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее - КУмИ АмО
Волосовский муниципальный район) сообщает о проведении 26 марта 2024 года в 14 час. 00
мин. по местному времени продажи без объявления цены в электронной форме на элек-
тронной торговой площадке Акционерного общества «Российский аукционный дом»
(далее - Оператор) по адресу: http://lot-online.ru транспортных средств, находящихся в собст-
венности муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области.
Проведение продажи без объявления цены в электронной форме осуществляется в соответ-
ствии с Гражданским кодексом российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2001 №
178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Положением об орга-
низации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электрон-
ной форме, утвержденным Постановлением Правительства рФ от 27.08.2012 № 860, на основании
Программы приватизации муниципального имущества Волосовского муниципального района
на 2024 год, утвержденной решением Совета депутатов Волосовского муниципального района от
21.02.2024 № 306, решения комиссии по приватизации муниципального имущества от 21.02.2024
Протокол № 5, постановления администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области от 21.02.2024 № 243 «Об условиях приватизации транс-
портных средств».
Наименование и характеристика имущества:

Способ приватизации: продажа муниципального имущества без объявления цены в электрон-
ной форме.
Существенным условием продажи без объявления цены является обязанность победителя сверх
установленной по итогам продажи цены за имущество в десятидневный срок после подписания
договора купли-продажи возместить организатору торгов затраты по оценке имущества в раз-
мере:

путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (КУМИ АМО Волосовский муниципальный район)
ИНН 4717008579 КПП 470501001
Банк получателя: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области, г. Санкт-
Петербург БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав едино-
го казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098 (корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета):03100643000000014500
Код бюджетной классификации: 01711302995050000130 ОКТМО 41606000
Назначение платежа: Доходы от компенсации затрат бюджета муниципального района
согласно договору купли-продажи муниципального имущества № ___ от ___________ 202_ г.
Без НДС.
Условия и сроки платежа, реквизиты: КУмИ АмО Волосовский муниципальный район в
течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов продажи без объявления цены с побе-
дителем заключает в письменной форме договор купли-продажи имущества по адресу:
Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а. Оплата по договору купли-продажи осу-
ществляется единовременно победителем продажи имущества в десятидневный срок после
подписания договора купли-продажи.
Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств по
следующим платежным реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (КУМИ АМО Волосовский муниципальный район)
ИНН 4717008579 КПП 470501001
Банк получателя: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области, г. Санкт-
Петербург БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав едино-
го казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098 (корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета):03100643000000014500
Код бюджетной классификации: 01711402053050000410 ОКТМО 41606000
Назначение платежа: Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности
муниципального района, согласно договору купли-продажи муниципального имущества № ___
от ___________ 202_ г. Без НДС.
Победитель продажи без объявления цены в соответствии с действующим законодательством
российской Федерации обязан оплатить сверх установленной по итогам продажи цены за иму-
щество сумму налога на добавленную стоимость в размере 20 %. Налог на добавленную стои-
мость перечисляется единым платежом в валюте российской Федерации на счет КУмИ АмО
Волосовский муниципальный район по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Ленинградской области (КУМИ АМО Волосовский муниципальный район
л/сч 05453000570) ИНН 4717008579 КПП 470501001
Банк получателя: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по Ленинградской области, г. Санкт-
Петербург БИК 044030098
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав едино-
го казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000098 (корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета):03232643416060004500
Назначение платежа: НДС согласно договору купли-продажи муниципального имущества №
___ от ___________ 202_ г. Без НДС.
В соответствии с п. 5 ст. 24 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации госу-
дарственного и муниципального имущества» подведение итогов продажи муниципального
имущества без объявления цены и порядок заключения с покупателем договора купли-прода-
жи муниципального имущества без объявления цены определяются в порядке, установленном
органом местного самоуправления. В случае уклонения покупателя от подписания договора
купли-продажи и выкупа Объекта взыскать неустойку в размере 20% от цены Объекта, пред-
ложенной покупателем. При этом покупатель утрачивает право на заключение договора
купли-продажи. В этом случае продажа имущества признается несостоявшейся.
Срок и порядок регистрации на электронной торговой площадке:
для обеспечения доступа к участию в продаже без объявления цены в электронной форме
заявителям (далее – Претендентам) необходимо пройти процедуру регистрации в соответ-
ствии с регламентом Системы электронных торгов (СЭТ) АО «российский аукционный дом» при
проведении электронных торгов по продаже государственного или муниципального имуще-

ства в электронной форме.
дата и время регистрации на электронной площадке Претендентов на участие в продаже осу-
ществляется ежедневно, круглосуточно, но не позднее даты и времени окончания подачи
(приема) заявок.
регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.
регистрации на электронной площадке подлежат Претенденты, ранее не зарегистрированные
на электронной площадке или регистрация которых на электронной площадке была ими пре-
кращена.
Дата, время начала подачи заявок: 26 февраля 2024 года в 08 час. 00 мин. по местному вре-
мени.
Дата, время окончания подачи заявок: 22 марта 2024 года в 17 час. 00 мин. по местному вре-
мени.
Перечень представляемых участниками торгов документов и требования к их оформ-
лению:
Одновременно с заявкой (бланк заявки) Претенденты представляют следующие доку-
менты в форме электронных документов либо электронных образов документов (документов
на бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования
с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью:
- документ, удостоверяющий личность (копии всех его листов);
- доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Претендента, если заявка пода-
ется представителем Претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально
заверенная копия такой доверенности.
юридические лица:
- документ, удостоверяющий личность (копии всех его листов);
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле российской Федерации, субъекта российской
Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица
(реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица
(при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осу-
ществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица
или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает
правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели предъявляют доку-
мент, удостоверяющий личность (копии всех его листов).
К данным документам также прилагается их опись, подписанная Претендентом или его
уполномоченным представителем.
документы, представленные иностранными лицами, должны быть легализованы в установ-
ленном порядке и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.
Указанные документы (в том числе копии документов) в части их оформления, заверения и
содержания должны соответствовать требованиям законодательства российской Федерации
и настоящего информационного сообщения.
Заявки подаются одновременно с полным комплектом документов, установленным в настоя-
щем информационном сообщении.
Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью должностно-
го лица с проставлением печати юридического лица, их совершивших. Если документ оформ-
лен нотариально, соответствующие исправления должны быть также подтверждены нотариу-
сом.
Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в форме элек-
тронных документов, направлены от имени соответственно Претендента, участника, Продавца
либо Оператора и отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность таких
документов и сведений.
документооборот между Претендентами, участниками, Оператором и Продавцом осуществ-
ляется через электронную площадку в форме электронных документов либо электронных
образов документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-циф-
ровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной
подписью Продавца, Претендента или участника либо лица, имеющего право действовать от
имени соответственно Продавца, Претендента или участника.  Данное правило не приме-
няется для договора купли-продажи имущества, который заключается сторонами в про-
стой письменной форме.
Претендент не допускается к участию в продаже без объявления цены по следующим
основаниям:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соот-
ветствии с законодательством российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном
сообщении (за исключением предложения о цене муниципального имущества на продаже),
или оформление указанных документов не соответствует законодательству российской
Федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.
Дата подведения итогов продажи: 26 марта 2024 года в 14 час. 00 мин. по местному времени
в электронной форме на электронной торговой площадке Акционерного общества
«российский аукционный дом» по адресу: http://lot-online.ru.
К участию в продаже без объявления цены допускаются физические и юридические лица, свое-
временно подавшие заявку и предложения о цене приобретения имущества, представившие
документы в соответствии с перечнем.
Срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества: в течение пяти
рабочих дней с даты подведения итогов продажи без объявления цены.
Порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-
продажи муниципального имущества: ознакомиться с иной информацией, условиями дого-
вора купли-продажи муниципального имущества можно по рабочим дням по адресу:
Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, дом 3а, кабинет № 2, с 08 час. 00 мин. до 12 час.
00 мин. и с 13 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. по местному времени, по телефону (81373) 24-094,на
сайте: httр://волосовскийрайон.рф, http://lot-online.ru или http://torgi.gov.ru.
Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить на элек-
тронный адрес Оператора, указанный в информационном сообщении о проведении продажи
имущества, запрос о разъяснении размещенной информации.
Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» Продавца для
рассмотрения при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 5 рабочих дней до окон-
чания подачи заявок.
В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса Продавец предоставляет Оператору
электронной площадки для размещения в открытом доступе разъяснение с указанием пред-
мета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.
Ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в при-
ватизации муниципального имущества: покупателями муниципального имущества могут
быть любые физические и юридические лица, за исключением:
- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муници-
пальных учреждений;
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля российской Федерации, субъектов
российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме слу-
чаев, предусмотренных ст. 25 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации
государственного и муниципального имущества»;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, вклю-
ченные в утверждаемый министерством финансов российской Федерации перечень госу-
дарств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или)
не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансо-
вых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и предоставление
информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих
лицах в порядке, установленном Правительством российской Федерации;
Понятие “контролирующее лицо” используется в том же значении, что и в  статье
5 Федерального закона от 29.04.2008 N 57-ФЗ “О порядке осуществления иностранных инве-
стиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обо-
роны страны и безопасности государства”. Понятия “выгодоприобретатель” и “бенефициарный
владелец” используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 07.08.2001
N 115-ФЗ “О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным
путем, и финансированию терроризма”.
Порядок проведения продажи без объявления цены в электронной форме:
1. для участия в продаже имущества без объявления цены Претенденты заполняют размещен-
ную в открытой части электронной площадки форму заявки с приложением электронных доку-
ментов в соответствии с перечнем, приведенным в информационном сообщении о проведе-
нии продажи имущества без объявления цены, а также направляют свои предложения о цене
имущества. Предложение о цене имущества подается в форме отдельного электронного доку-
мента, которому оператор электронной площадки обеспечивает дополнительную степень
защиты от несанкционированного просмотра.
2. Указанные в пункте 1 документы регистрируются Оператором электронной площадки в жур-
нале приема заявок с указанием даты и времени поступления на электронную площадку.
3. Зарегистрированная заявка является поступившим Продавцу предложением (офертой)
Претендента, выражающим его намерение считать себя лицом, заключившим с продавцом
договор купли-продажи имущества по предлагаемой Претендентом цене имущества.
4. Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку. Претендент вправе подать толь-
ко одну заявку и одно предложение по цене имущества, которое не может быть изменено.
5. Продавец отказывает Претенденту в приеме заявки в следующих случаях:
а) заявка представлена лицом, не уполномоченным Претендентом на осуществление таких
действий;
б) представлены не все документы, предусмотренные перечнем, указанным в информацион-
ном сообщении о продаже имущества без объявления цены;
в) представленные документы не подтверждают право Претендента быть покупателем имуще-
ства в соответствии с законодательством российской Федерации.
6. Подведение итогов продажи имущества без объявления цены должно состояться не позднее
3-го рабочего дня со дня окончания приема заявок и предложений о цене имущества.
7. В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Оператор электронной
площадки через “личный кабинет” Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным
Претендентами документам, указанным в пункте 1, а также к журналу приема заявок.
В закрытой части электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и
поданные ими предложения о цене имущества.
8. По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов Продавец принима-
ет по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения о
цене имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи без объ-
явления цены.
9. Покупателем имущества признается:
а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, предста-
вивший это предложение;
б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, пред-
ложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;
в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за прода-
ваемое имущество - участник, заявка которого была подана на электронную площадку ранее
других.
10. Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены подписывается Продавцом
в день подведения итогов продажи имущества без объявления цены и должен содержать:
а) сведения об имуществе;
б) количество поступивших и зарегистрированных заявок;
в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа;
г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указанием подавших их
Претендентов;
д) сведения о покупателе имущества;
е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупателем;
ж) иные необходимые сведения.
11. Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже иму-
щества без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам
рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене имущества не было
принято к рассмотрению, продажа имущества без объявления цены признается несосто-
явшейся.
Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления цены.
12. Процедура продажи имущества без объявления цены считается завершенной со времени
подписания Продавцом протокола об итогах продажи имущества без объявления цены.
13. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества без
объявления цены победителю направляется уведомление о признании его победителем с при-
ложением этого протокола, а также в открытой части электронной площадки размещается сле-
дующая информация:
а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (специ-
фикация лота);
б) цена сделки;
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победи-
теля.
14. При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установ-
ленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора и оплачивает
неустойку в размере 20% от цены Объекта, предложенной покупателем. В этом случае прода-
жа имущества без объявления цены признается несостоявшейся.
15. Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для госу-
дарственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной регистрации
перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.
Сведения о предыдущих торгах по продаже имущества: аукцион по продаже имущества,
назначенный на 09.11.2023, признан несостоявшимся ввиду отсутствия заявок на участие в аук-
ционе. Продажа посредством публичного предложения, назначенная на 12.12.2023, признана
несостоявшейся ввиду отсутствия заявок на участие в продаже. Продажа без объявления цены,
назначенная на 23.01.2024, признана несостоявшейся ввиду того, что претенденты, предло-
жившие наибольшую цену, признаны утратившими право на заключение договора купли-про-
дажи.
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